Załącznik Nr 2 do Procedury

Z A K R E S    C Z Y N N O Ś C I
Nazwa i adres szkoły: Zespół Szkół Agro-Technicznych im. W. Witosa w Ropczycach, 
ul. Mickiewicza 13, 39-100 Ropczyce

Nazwa stanowiska pracy: główny księgowy

Zakres obowiązków i odpowiedzialności:

· prowadzenie rachunkowości jednostki,

· wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi,

· dokonywanie wstępnej kontroli: zgodności operacji gospodarczych i finansowych 
z planem finansowym, kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji gospodarczych i finansowych.

Zakres uprawnień:

Znajomość dyscypliny finansów publicznych, planu kont, księgowości i klasyfikacji budżetowej, znajomość przepisów z zakresu ubezpieczeń społecznych i prawa podatkowego, znajomość ustawy o rachunkowości i o finansach publicznych.

Zastępstwo:

…………………………………………………………………………………………………

